
 

 

1. สร้างขอ้มูลข้ึนมา โดยใช ้Excel ตามรูป และ Save File (เป็นช่ืออะไรกไ็ด)้ ตวัอยา่งช่ือ Data 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เปิด Template ท่ีโหลดมา (ท าตามรูปภาพ) ถา้เส้นตารางไม่โชวใ์หไ้ปดูท่ีขอ้ 21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการสร้าง Label 



 

 

3. Import ขอ้มูล Excel ท่ีไดพ้ิมพไ์ว ้(ตามขอ้ 1) เลือก Browse  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. เลือก Excel File ท่ีไดส้ร้างไว ้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5. เลือก Sheet1$ ท่ีเราสร้างไว ้คลิก OK (ตามภาพประกอบ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ตามรูปดา้นล่างให ้คลิก OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

7. มุมขวาล่าง คลิก Step 3 ไปท่ี Step 4 (ตามรูป) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

8. เลือก More items  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

9. ใหส้ังเกตุตรงวงกลมสีแดง (ดูภาพประกอบดา้นล่าง) 

 (1) เลือก Field (Name) 

 (2) คลิก Insert 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

10. หลงัจากคลิก Insert จะมีขอ้ความข้ึน (วงกลม) เสร็จแลว้คลิก Close 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

11. ปรับแต่งขอ้ความไดต้ามตอ้งการ (ตอ้งท าท่ีช่องแรกของ Label) ภาพประกอบดา้นล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. เม่ือไดต้ามความตอ้งการแลว้ใหค้ลิก Update all labels 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

13. หลงัจากคลิกปุ่ม Update (Name) จะข้ึนทุกช่องของ Label   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

14. หลงัจากคลิก Update แลว้ ใหไ้ปท่ี Step 5 (ดูภาพประกอบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

15. เม่ือมาอยู ่Step 5 ขอ้ความท่ีพิมพไ์วใ้น Excel กจ็ะข้ึน (ดูภาพประกอบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

16. เสร็จแลว้จะไป Step 6 เพื่อท่ีจะ Print 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

17. ขั้นตอนสุดทา้ย Print 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

18. ตรวจความถูกตอ้งก่อนปร้ิน (ถา้มีมากกวา่ 1 หนา้) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

19. โปรแกรมจะเปิดหนา้ Microsoft Word ข้ึนมาใหม่ 

20. สามารถ Preview ดูจ  านวนหนา้ทั้งหมด (ดูภาพประกอบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

21. กรณีท่ีเส้นตารางไม่โชว ์(ดูภาพประกอบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

22. กรณี Paper size error  (Config ตามรูปดา้นล่าง) ตวัอยา่งท่ียกมา ไม่สามารถใชไ้ดก้บัปร้ินเตอร์ทุก

รุ่น ควรตรวจสอบและสอบถามตวัแทนขายปร้ินเตอร์ของลูกคา้เก่ียวกบัการตั้งค่าการใชง้าน เพื่อ

ประโยชนข์องลูกคา้เอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) Document Size เลอืก Custom Paper Size 

(2) Print On (ถ้ามี) เลอืก Some as Original Size 

(3) Paper Type เลอืก Lalels 

(4) Orientation เลอืก Portrait 

(5) Input Tray เลอืก Bypass Tray 



 

 

23. จากรูป (ดา้นล่าง) ปร้ินแลว้ ตวัหนงัสือหลุด อาการน้ีไม่เก่ียวกบักระดาษของทางบริษทัฯ ท่ีไม่มี

คุณภาพ แต่อาจจะเป็นท่ีผงหมึกปร้ินเตอร์ของทางลูกคา้เองไม่ไดม้าตราฐาน (ควรใชผ้งหมึกแท)้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

*หมายเหตุ* 

- ขั้นตอนท่ี 11 ลูกคา้ปรับแต่งขอ้ความไดต้ามตอ้งการ 

- ขั้นตอนท่ี 17 สามารถปร้ินบนกระดาษ A4 เพื่อตรวจความถูกตอ้ง (ควรเลือก Print All) 

- ไม่ควรปรับ Margin เพราะจะมีผลในการปร้ิน 

- แนะน า Printer Laser ในการพิมพ ์Label (ควรติดตั้ง Driver ใหต้รงรุ่น) 

- Printer บางรุ่นไม่สนบัสนุนการ Printer Label แนะน าใหอ่้านคู่มือการใชง้าน หรือสอบถาม

ตวัแทนขาย Printer 

- เน่ืองจากมีลูกคา้หลายท่านแจง้มาวา่โปรแกรมสร้าง Label ค่อนขา้งจะใชง้านยาก ขอเรียนแจง้

ลูกคา้ใหท้ราบทางเราใช ้Microsoft Word มาสร้างเป็น Template เพื่อความสะดวกในการใชง้าน แทน

การเขียนทีละดวง 

- ควรศึกษาและท าความเขา้ใจ Microsoft Office เบ้ืองตน้ จะช่วยใหก้ารสร้าง Label ไดง่้ายข้ึน 

 

 

 

 

 

 

 

 


